Factura Pequeino Contribuyente

MANUEL ENRIQUE , FAJARDO HERNANDEZ
Nit Emisor: 9633456
MANUEL ENRIQUE FAJARDO HERNANDEZ

15 AVENIDA 9-18 COLONIA CARRABANCHEL, zona 11,
GUATEMALA, GUATEMA%

NIT Receptor: 106769316

Nombre Receplor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA
VICTIMA DEL DELITO

/

NUMERC DE AUTORIZACION:
G0DO1AF7-5509-41A6-9131-811FSAEBDY925
Serie: 00D01AF7 Nimero de DTE: 1426669990
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2026 09:52:00
Fecha y hora de certificacién: 15-abr-2026 09:52:00

Direccion comprador: AVENIDA REFORMA 11-50, ZONA 9, GUATEMALA / Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Pago de Honorarios por 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00
Servicios Técnicos, prestados
al Instituto para la Asistencia
y Atencién a la Victima del
Delito, correspondiente al :
periodo del 01 al 30 de abril I
2026, segin Contrato
Administrative No. 21-2026.
TOTALES: 0.00 0.00 7.000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Contribuyendo juntos por Guatemala



INFORME DE SERVICIOS MENSUALES .
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2026

PARA:

Luis Gerardo Mendizaba! Puac

/-
DE:; Manuel Enrigue Fajardo Hernandez /
NIT DE LA PERSONA CONTRATADA: 9633456 /'
RENGLON PRESUPUESTARIO: 029
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS: Servicios Técnicos X

Servicios Profesionales
Individuales en General

o

PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de 2026 Al 31 de diciembre 2026
PERIODO DE ESTE INFORME: Del 01 de abril de 2026 Al 30 de abrit de 2026
MONTO A PAGAR: Q. 7,000.00

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac
Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirjo a usted para presentar el informe de actividades ep’cumplimiento a lo
establecido en la gfausula DECIMA carrespondiente al contrato No. 21-2026, 4ara la prestacion de
servicios técnicas! correspondiente del 01 al 30 de abril de 2026.

4

Descripcion de las Actividades

Apoyo en la recepcion de materiales, suministros o bien, verificando que cumplan con las
caracteristicas descritas en la factura.

Apoyo al jefe inmediato en el registro de entradas y salidas de utiles de oficina, insumos de uso y
consumo en |a tarjeta Kardex.

Apoyo al jefe inmediato, en el proceso de inventario fisico, digital, actualizado y verificar los niveles
de existencia.

Apoyo al jefe inmediato para cargar, descargar y traslado de los materiales, suministros o bien.

Apoyo en la preparacion de requerimientos solicitados a la Unidad de Almacen.

Apoyo en la limpieza en el area de almacén.

Apoyo en el almacenamiento de los materiales, suministras o bienes de manera organizada.




» Apoyo en elingreso fisico de materiales, suministros o bienes al area de Aimacén (bodega), donde
se resguardan los mismos.

» Ofras funciones que se le asignen por parte del Director Administrativo o su jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

i i ijuelqummmm—
Directora Administrativa
ManUEI i Hemandez l'rr:f.tituto dela Victima

CUI 1589311490101




INFORME FINAL
CORRESPONDIENTE DEL 05 ENERO AL 30 ABRIL DE 202,8/

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac /

DE: Manuel Enrique Fajardo Herandez /

NIT DE LA PERSONA 9633456 / '

CONTRATADA:

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS Servicios Técnicos X

PRESTADOS Servicios
Profesionales
individuales en
General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de Al 31 de diciembre 2026
2026

PERIODO DE ESTE INFORME Del 05 de enero de Al 30 de abril de 2026 4
2026

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Director de Recursos Humanos

Instituto para la Asistencia y Atencitn a la Victima de! Delito
Su Despacho.

Derivado de la disminucioén presupuestaria informada por el Ministerio de Finanzas
Publicas y aprobada mediante el Acuerdo Gubernativo Numero 19-2026, la cual afecta
el presupuesto asignado al Instituto, se determing proceder a la rescision de los
contratos suscritos bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personat Temporal”, formalizada mediante el Acuerdo No. DG-061-2026 de
Terminacion de Contratos Administrativos, razén por la cual se elabora el presente
informe final.

En ese contexto, por este medio me dirijo a usted para presentar el informe final de
actividades, en cumplimiento de o establecido en la ctéu/sgla DECIMA del contrato No.
21-2026¢ para {a prestacion de Servicios Técnicos, correspondiente al periodo
comprendido del 05 de enero al 30 de abril de 2026.

Descripcion de las Actividades Enero




+ Apoyo al jefe inmediato en el registro de entradas y salidas de Utiles de oficina, insumos de uso
y consumo en |3 tarjeta Kardex.

+ Apoyo al jefe inmediato, en el proceso de inventario fisico, digital, actualizado y verificar los
niveles de existencia.

® Apoyo al jefe inmediato para cargar, descargar y traslado de los materiales, suministros o bien.

s Apoyo en [a preparacion de reguerimientos solicitados a la Unidad de Almacén.

Descripcion de las Actividades Febrero

s Apoyo en la recepcién de materiales, suministros o bien, verificando que cumplan con las
caracteristicas descritas en la factura.

+ Apoyo al jefe inmediato en el registro de entradas y salidas de Utiles de oficina, insumos de uso
y consumo en la tarjeta Kardex.

+ Apoyo al jefe inmediato, en el proceso de inventario fisico, digital, actualizado y verificar los
niveles de existencia.

* Apoyo al jefe inmediato para cargar, descargar y traslado de los materiales, suministros o bien.

* Apoyo en la preparacion de requerimientos solicitados a la Unidad de Almacén.

¢ Apoyo en la limpieza en el rea de almacén.

Descripcion de las Actividades Marzo

® Apoyo en la recepcion de materiales, suministros o bien, verificando que cumplan con las
caracteristicas descritas en la factura.

¢ Apoyo al jefe inmediato en el registro de entradas y salidas de dtiles de oficina, insumos de uso
y consumo en la tarjeta Kardex.




o Apoyo al jefe inmediato, en el proceso de inventario fisico, digital, actualizado y verificar los
niveles de existencia.

* Apoyo al jefe inmediato para cargar, descargar y traslado de los materiales, suministros o bien.

& Apoyo en la preparacién de requerimientos solicitados a ia Unidad de Almacén.

¢ Apoyo en la limpieza en el 4rea de almaceén.

¢ Apoyo en el almacenamiento de los materiales, suministros o bienes de manera organizada.

« Apoyo en el ingreso fisico de materiales, suministros o bienes al area de Almacén (bodega),
donde se resguardan los mismos.

* (Otras funciones que se ie asignen por parte del Director Administrativo o su jefe inmediato.

Descripcion de las Actividades Abril

&  Apoyo en la recepcion de materiales, suministros o bien, verificando que cumplan con las
caracteristicas descritas en fa factura.

* Apoyo al jefe inmediato en el registro de entradas y saiidas de utiles de oficina, insumos de uso
y consumo en la tarjeta Kardex.

® Apoyo al jefe inmediato, en el proceso de inventario fisico, digital, actualizado y verificar los
niveles de existencia.

*  Apoyo al jefe inmediato para cargar, descargar y traslado de los materiales, suministros ¢ bien.

* Apoyo en la preparacion de requerimientos solicitados a la Unidad de Almacén.

¢ Apoyo en la limpieza en el area de almaceén.




* Apoyo en el almacenamiento de los materiales, suministros o bienes de manera organizada.

* Apoyo en el ingreso fisico de materiales, suministros o bienes al area de Almacén (bodega),
donde se resguardan los mismos.

® QOtras funciones que se le asignen por parte del Director Administrativo o su jefe inmediato.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

i R SeninRunRhBFvila
ireciora ministratsv
instituto de la vic:tirrt1aa

iﬁ “"‘ ; "‘/:: atista y firma

Manuel Enrique Fajardo Hernandez
CUI 1589311490101



